
ระเบียบเกี่ยวกับการสอบคัดเลือกผู้มาปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่งธุรการโรงเรียน 
โรงเรียนชุมชนบ้านท่าพระ   อำเภอเมือง   จังหวัดขอนแก่น 

สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต ๑ 
........................................................................... 

 การสอบคัดเลือกผู้มาปฏิบัติงานให้ราชการ ตำแหน่งธุรการโรงเรียน  โรงเรียนชุมชนบ้าน    
ท่าพระ สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต ๑ ใช้วิธีการสอบคัดเลือกภาค
ความรู้ความสามารถทั่วไป(ภาค ก) ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะตำแหน่ง (ภาค ข) และภาคความ
เหมาะสมกับตำแหน่ง (ภาค ค)  
 ทั้งนี้ ให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติตามคำสั่ง ระเบียบ และวิธีการสอบโดยให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติตาม
ระเบียบ ดังนี้ 
  ๑. แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยตามประเพณีนิยม กล่าวคือ สุภาพสตรีสวมเสื้อ / กระโปรง สวม
รองเท้าหุ้มส้น สุภาพบุรุษสวมเสื้อ กางเกง โดยสอดชายเสื้อไว้ในกางเกง สวมรองเท้าหุ้มส้นและ
ประพฤติตนเป็นสุภาพชน (ห้ามสวมเสื้อยืด/กระโปรงหรือกางเกงยีนส์ โดยเด็ดขาด) หากผู้เข้าสอบ 
ไม่ปฏิบัติตามข้อห้ามดังกล่าว เจ้าหน้าที่คุมสอบจะไม่อนุญาตให้เข้าสอบ 

๒. เป็นหน้าที่ของผู้เข้าสอบที่จะต้องทราบวัน เวลา สถานที่สอบและห้องสอบ 
๓. ต้องนำบัตรประจำตัวสอบ และบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้ 

ซึ่งมีรูปถ่ายและลายมือชื่อของผู้ถือบัตรไปในวันสอบทุกครั้ง หากไม่มีบัตรใดบัตรหนึ่งในการสอบวิชา
ใด กรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบอาจพิจารณาไม่อนุญาตให้เข้าสอบวิชานั้นก็ได้ 

๔. ห้ามนำเครื่องมือหรืออุปกรณ์สื่อสารอิเล็กทรอนิกส์ทุกชนิดเข้าไปในห้องสอบ 
 
การสอบข้อเขียน 
๑. ควรไปถึงสถานที่สอบก่อนเริ่มเวลาสอบแต่ละวิชาไม่น้อยกว่า ๓๐ นาที แต่จะเข้าห้องสอบ

ได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากกรรมการ หรือเจ้าหน้าที่คุมสอบแล้ว 
๒. ผู้เข้าสอบที่ไปถึงห้องสอบหลังจากที่ได้เร่ิมสอบไปแล้ว ๓๐ นาที (นับจากเวลาเริ่มที่กำหนด

ในตารางสอบ) จะไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าสอบ 
๓. ผู้เข้าสอบจะต้องนั่งสอบ ตามที่นั่งสอบและห้องสอบที่คณะกรรมการดำเนินการสอบ

กำหนดให้ ผู้ใดนั่งสอบผิดห้องสอบจะไม่ได้รับการตรวจให้คะแนนสำหรับวิชานั้น 



๔. ต้องจัดหา เครื่องเขียนได้แก่ ปากกา และน้ำยาลบคำผิด ไปเอง นอกจากนั้น จะต้องใช้
กระดาษ และวัสดุ/อุปกรณ์ที่เจ้าหน้าที่คุมสอบจัดไว้ให้โดยเฉพาะ 

๕. ไม่นำตำรา หนังสือ บันทึกข้อความ หรือวัสดุ/ อุปกรณ์อื่นใดเข้าไปในห้องสอบเว้นแต่วัสดุ
อุปกรณ์ ซึ่งกำหนดให้จัดหาเองในข้อ ๔. และที่กรรมการออกข้อสอบประจำวิชาได้กำหนดให้นำเข้า 
ห้องสอบได้และได้รับอนุญาตจากกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบแล้ว 

๖. เช่ือฟังและปฏิบัติตามคำสั่งและคำแนะนำของกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบโดยเคร่งครัด 
๗. เขียน ชื่อ - สกุล ให้ชัดเจนในแบบทดสอบ / กระดาษคำตอบ ตามที่กรรมการหรือ

เจ้าหน้าที่คุมสอบกำหนดไว ้
๘. ภายในเวลา ๓๐ นาที ตั้งแต่เริ่มลงมือสอบ (นับจากเวลาเริ่มที่กำหนดในตารางสอบ) จะ

ออกจากห้องสอบไม่ได ้เว้นแต่จะได้รับอนุญาตและอยู่ในความดูแลของกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ 
๙. เมื่ออยู่ในห้องสอบ ขณะสอบไม่พูดหรือติดต่อกับผู้เข้าสอบอื่นหรือบุคคลภายนอก และไม่

ออกจากห้องสอบ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตและอยู่ในความดูแลของกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบ 
๑๐. ไม่สูบบุทรี่ในห้องสอบ 
๑๑. ถ้าสอบเสร็จก่อนหมดเวลา หรือไม่ประสงค์จะสอบต่อไปในวิชาใด เมื่อส่งคำตอบวิชานั้น

แล้ว ต้องได้รับอนุญาตจากกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบก่อน จึงจะออกจากห้องสอบได้ 
๑๒. แบบทดสอบ กระดาษคำตอบ ตลอดจนวัสดุ/อุปกรณ์ทุกชนิดที่ใช้ในการสอบ จะนำออก

จากห้องสอบได้ก็เฉพาะที่กรรมการออกข้อสอบประจำวิชานั้น หรือเจ้าหน้าที่คุมสอบอนุญาตเท่านั้น 
๑๓. เมื่อหมดเวลา และกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบสั่งให้หยุดทำข้อสอบจะต้องหยุดทันที 

แต่จะออกจากห้องสอบไดต้่อเมื่อกรรมการหรือเจ้าหน้าที่คุมสอบได้อนุญาตแลว้ 
๑๔. เมื่อออกจากห้องสอบไปแล้ว ต้องไม่ทำการใดๆ อันเป็นการรบกวน หรือส่งเสียงดังแก่ผู้ที่

ยังสอบอยู่ 
 
การสอบภาคความเหมาะสมกับตำแหน่ง (สมัภาษณ์) 
๑. ไปถึงสถานที่สอบตามเวลาที่กำหนดไว้ ผู้ใดไปถึงสถานที่สอบภายหลังที่การสอบได้ดำเนิน

ไปแล้ว กรรมการหรือเจ้าหน้าที่ดำเนินการสอบอาจพิจารณาไม่ให้เข้าสอบก็ได้ 
๒. ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งและคำแนะนำของกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ดำเนินการสอบ

โดยเคร่งครัด 



๓. ต้องเข้าสอบกับกรรมการตามที่เจ้าหน้าที่ดำเนินการสอบกำหนดให้เท่านั้น 
๔. เมื่อสอบเสร็จแล้ว ต้องไปจากสถานที่สอบโดยพลัน ห้ามติดต่อกับผู้ที่ยังไม่ใด้เข้าสอบและ

ต้องไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นการรบกวนแก่ผู้ที่ยังสอบอยู่ 
 
ทั้งนี้ ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามระเบียบ และวิธีการสอบนี้หรือผู้ใดทุจริตหรือพยายามทุจริต อาจไม่ได้

รับอนุญาตให้เข้าสอบและคณะกรรมการดำเนินการคัดเลือกฯ จะพิจารณาส่ังงดการให้คะแนนในวิชา
นั้นก็ได ้
 
 
       


